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Datenschutzerklärung nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung 

Sylvia Köster – Seminare Training Coaching 

Die folgenden Erklärungen beziehen sich auf die Vorgehensweisen bei allen 
freiberuflichen Tätigkeiten des Unternehmens „Sylvia Köster – Seminare 
Training Coaching“ (Steuernummer 302/5065/1394, Freiberuflerin nach §19 
UStG umsatzsteuerbefreit) auf der Basis des Bundesdatenschutzgesetz (BDSG). 

Datenverarbeitung 

Sofern ein potentieller Kunde per mail oder Telefon Kontakt aufnimmt, gibt 
dieser auf seinen Wunsch zum Zwecke der Anbahnung oder Erfüllung eines 
Vertragsverhältnisses seine Daten an (Name, Adresse, Telefonnummer, mail-
Adresse). 

Diese werden ausschließlich zur Erfüllung des Auftrags auf dem PC der 
Datenverantwortlichen gespeichert und nicht an Dritte kommuniziert. Sie 
werden aus steuerrechtlichen Gründen (z.B. auf der Rechnungskopie) für die 
dafür vorgesehene gesetzliche Frist, derzeit 10 Jahre, gespeichert. 

Sollte das Unternehmen in der Zukunft eine Mitarbeiterin einstellen, erhält 
diese zur Auftragserfüllung (Anfahren der Adresse) die Daten in Papierform. 
Diese erden nach Auftragserfüllung am gleichen Tag gelöscht. Weiterhin 
werden die Daten nur im PC der datenverantwortlichen gespeichert. 

Sollte der Kunde oder das Unternehmen im Einzelfall Interesse an der 
Verarbeitung und Speicherung weiterer Daten haben (z.B. ein Foto aus einer 
Veranstaltung), wird eine Einwilligungserklärung hierzu geschlossen. 

Einwilligung zur Datenerfassung und -verarbeitung 

Die Einwilligungserklärung ist freiwillig und bedarf der Schriftform (Formular in 
der Anlage). Sie enthält den Zweck der Datenverarbeitung und einen Hinweis 
auf einen jederzeitigen Widerruf und wird nur in Papierform im Büro des 
Unternehmens abgelegt.  
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Verzeichnis der Datenverarbeitungstätigkeiten 

Handelt es sich um Veranstaltungen, die das Unternehmen für eine Institution 
durchführt (z.B. Kita, VHS) werden keine personenbezogenen Daten erhoben  

und verarbeitet. Dies übernimmt der Auftraggeber. Hier gilt dann dessen 
DGSVO. 

Werden eigenverantwortlich Veranstaltungen durchgeführt, wird eine 
Teilnehmerliste (Formular in der Anlage) zusammen mit den 
Einwilligungserklärungen ausgefüllt. Im Büro des Unternehmens wird eine 
excel-Tabelle mit den Verarbeitungstätigkeiten dieser Daten erstellt. Diese 
befindet sich auf einem einzelnen PC und wird nicht auf einem externen 
Server gespeichert. Es existiert eine Sicherungskopie auf einem externen 
Laufwerk. 

Die derzeitige Löschfrist beträgt aus steuerrechtlichen Gründen 10 Jahre. 

Zugriff auf Daten 

Da Steuererklärung, Rechnungsstellung, Homepage etc. stets vom 
Datenschutzbeauftragten selbst erledigt werden, sind keine Zugriffsrechte zu 
vergeben. 

Weiterentwicklung der Datenschutzerklärung 

Diese Erklärung wird bei der weiteren Entwicklung des Unternehmens 
fortgeschrieben, um Veränderungen zu erfassen und neue Vorkommnisse 
bestmöglich geschützt zu regeln. 

Datenschutzbeauftragte: 

Sylvia Köster 

 

 

 

 


